
ZARZĄDZENIE NR 1/19/20 

DYREKTORA SZKOŁY PODSTAWOWEJ NR 3 W BIAŁOGARDZIE  

z dnia 02.09.2019 r. 

w sprawie wprowadzenia Aneksu nr  1 do Instrukcji sporządzania, obiegu i kontroli 

dowodów księgowych w Szkole Podstawowej nr 3 w Białogardzie 

 

Na podstawie ustawy o rachunkowości (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 351, z późn. zm.) oraz 

ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z 

późn. zm.), a także rozporządzenia Ministra Rozwoju i Finansów z 23 marca 2019 r. w 

sprawie rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek 

samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych, 

państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających 

siedzibę poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.  z 2019 r., poz. 589, z późn. zm.) 

zarządza się, co następuje: 

 §1. Celem zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli 

zarządczej, wprowadza się Aneks nr 1 do Instrukcji sporządzania, obiegu i kontroli dowodów 

księgowych, stanowiący załącznik nr 1 do niniejszego zarządzenia. 

 §2. Wykonanie zarządzenia powierza się Głównemu księgowemu Szkoły 

Podstawowej nr 3 im. Bolesława Krzywoustego w Białogardzie. 

 §3. Zarządzenie podlega ogłoszeniu na tablicy informacyjnej. 

 §4. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 02.09.2019 r. 

 

Z zarządzeniem nr 1/19/20 

zapoznali się: 

Lp. Imię, nazwisko pracownika Podpis 

1. Katarzyna Kozłowska 

Treść zarządzenia 

wysłano na służbową 

skrzynkę 

2. Wioleta Kowalewska 

3. Monika Ligocka 

4. Renata Kalas 

5. Katarzyna Psuja 



Załącznik nr 1 do zarządzenia nr 1/19/20  

Dyrektor SP3 w Białogardzie 

z dnia 02.09.2019 r. 

 

Aneks nr 1 do Instrukcji sporządzania, obiegu i kontroli dowodów księgowych  

w Szkole Podstawowej nr 3 w Białogardzie 

 

 Z dniem 02.09.2019 r. zmieniają się osoby odpowiedzialne za kontrolę pod względem 

merytorycznym, rachunkowym i formalnym. Zatem wprowadza się zmiany do: 

 

Rozdział 4 

II. Ewidencja syntetyczna i analityczna 

Kontrola dowodów księgowych 

 

1. Kontrola dokumentów obejmuje: 

24. Wzory podpisów osób sprawdzających pod względem: 

     merytorycznym – Dyrektor szkoły ….…………………………………………. 

    pod nieobecność Dyrektora szkoły – Wicedyrektor szkoły …………………… 

      sekretarz szkoły – w zakresie wydanego upoważnienia ……..………………… 

      kierownik gospodarczy – w zakresie wydanego upoważnienia ..……………… 

      księgowy (odnośnie oświadczeń podatnika podatku dochodowego od  

      osób fizycznych …….…………………………………………...………………       

      przewodniczący Komisji Inwentaryzacyjnej (odnośnie wyjaśnień powstania 

      niedoborów, różnic) ……………………………………………………………. 

      formalnym i rachunkowym – Główny księgowy ……………………….. 

    pod nieobecność Głównego księgowego – księgowy…………………… 

 

 

 


